KẾ HOẠCH TUẦN 18
Năm học 2017-2018
Trực ban: Giáo viên lớp 4a
	Ngày tháng 
	Ngày thứ
	Nội dung
	Người thực hiện
	Bổ sung

	01-01
2018
	HAI
	Nghỉ Tết Dương lịch

	- CBGV + HS
	

	02-01
2018
	BA
	- S: + Dự giờ tiết tự chọn môn Toán (đ.c Trang - Tiết 1)

      + Dự giờ tiết tự chọn môn Âm nhạc (đ.c Hồng- Tiết 2)

      + Dự giờ tiết tự chọn môn TD (đ.c Hoa- tiết 2)

- C: + Dự giờ môn Mĩ thuật (đ.c Thuy – Tiết 1,2)

- Hoàn thành quyết toán các khoản thu HKI

- Hoàn thành bản kiểm điểm cá nhân

- Hoàn thành báo cáo tổng kết lớp
	- Đ.c Lan, Huy, Huyền, Thương
- Đ.c Lan, Huy, Thuỷ, Huệ, Cúc
- Đ.c Lan, Huy, Huệ, Cúc
- Đ.c Lan, Huy, Thuý, Huệ, Cúc

- Đ.c Khôi, Lan (Thủ quỹ), GVCN

- CB,GV,NV 
- GVCN
	

	03-01
2018
	TƯ
	- Bắt thăm bài thi thực hành, từ 7h30, tại PGD

- Lập bảng quyết toán các khoản thu, chi HKI 
- Tổng hợp số liệu các khoản thu, chi
- Họp tổ, bình xét thi đua HKI 
+ Tổng hợp các loại hồ sơ trước khi họp tổ, hồ sơ gồm: báo cáo tổng kết tổ, bản kiểm điểm cá nhân, báo cáo tổng kết lớp và hoàn thành biên bản bình xét thi đua.
	- Đ.c Huy

- Đ.c Khôi, Lan TQ
- Đ.c Huy
- Tổ CM, Tổ VP

- Tổ trưởng, tổ phó
	

	04-01
2018
	NĂM
	- Hoàn thành hồ sơ đề nghị chi cục VSATTP tỉnh kiểm tra bếp bán trú (theo mẫu)
- S: Dự giờ tiết dạy bắt thăm
      + Đ.c Trang- Tiết 1
      + Đ.c Hoa- Tiết 2
      + Đ.c Hồng- Tiết 3
- Họp Ban thi đua, từ 10h15, tại phòng HT
- Hoàn thành báo cáo công tác kiểm định chất lượng

+ Nộp báo cáo về PGD
	- Đ.c Huy
- Đ.c Lan, Huy, Thương, Huyền

- Đ.c Lan, Huy, Cúc, Thuỷ
- Đ.c Lan, Huy, Huệ, Thuý, Cúc
- Đ.c Lan, Huy, Hồng, Cúc, Thuỷ, Trang

- Đ.c Lan
- Đ.c Khôi
	

	05-01
2018
	SÁU
	- S: + Dự giờ môn Mĩ thuật (đ.c Thuy – Tiết 1,2)

      + Dự giờ tiết dạy bắt thăm môn Toán (đ.c Trang- tiết 3)

- C: + Dự tiết dạy bắt thăm môn Thể dục (đ.c Hoa- Tiết 1)

       + Dự tiết dạy bắt thăm môn Âm nhạc (đ.c Hồng – tiết 2)

       + Họp Hội đồng, từ 15h35
(đ.c Trang TV-TB chuẩn bị loa máy)

- Nộp báo cáo cuối HK I (các biểu mẫu trên hộp thư- đ.c Tài gửi này 18/12)
	- Đ.c Lan, Huy, Huệ, Thuý

- Đ.c Lan, Huy, Thương, Huyền, Xuân

- Đ.c Lan, Huy, Cúc, Thuỷ

- Đ.c Lan, Huy, Huệ, Thuý, Cúc

- Tất cả CBGVNV nhà trường
- Đ.c Huy
	

	06-01
2018
	BẨY
	
	
	

	07- 01

2018
	CHỦ NHẬT
	- S: + Họp Ban đại diện CMHS, từ 7h00

      + Họp phụ huynh HS theo đơn vị lớp, từ 9h
	- BGH, GVCN, Ban đại diện CMHS

- GVCN + PHHS
	


 Ghi chú: 
1. Phân công chuẩn bị loa máy, nước uống, VS phòng họp Ban đại diện CMHS (Đ.c Trang TV-TB; Thương; Bùi Huyền; Phương Anh; Dung a; Dungb
2. Những đ.c GV trống tiết dạy thay các đ.c GV tham dự giờ xây dựng tiết dạy cho GV dự thi giúp. Các đ.c đi dự giờ chủ động xem TKB và nhờ GV trống tiết dạy giúp.
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