KẾ HOẠCH TUẦN 13
Năm học 2017-2018
Trực ban: Giáo viên lớp 1c
	Ngày tháng 
	Ngày thứ
	Nội dung
	Người thực hiện
	Bổ sung

	27-11
2017
	HAI
	- Ký duyệt KHDH tuần 14, Giáo án tuần 13
- Nộp biên bản + Danh sách thi đua về HT
- Nộp báo cáo sơ kết thi đua đợt I (gửi email đ.c Thương)
- Nhận mẫu bản kiểm điểm và phiếu xin ý kiến chi uỷ nơi cư trú
	- HT, PHT 

- Đ.c Cúc, Trang, Thuỷ

- HT

- Đảng viên
	

	28-11
2017
	BA
	- Đăng ký tham gia lớp bồi dưỡng thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp GV; Nộp 01 bản photo chứng minh nhân dân (hoặc bản sao khai sinh); 03 ảnh 3x4 
- Tổng hợp hồ sơ + lập DS đăng ký thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp nộp về Phòng Nội vụ huyện
- Nộp danh sách kê khai tài sản về Phòng Nội huyện
	- GV có đủ điều kiện, có nhu cầu thi thăng hạng
- Đ.c Khôi

- Đ.c Khôi
	

	29-11
2017
	TƯ
	- Quyết toán tiền bảo hiểm y tế học sinh

+ Hoàn thành hồ sơ và nộp tiền về cơ quan BHXH huyện
	- GVCN 

- Đ.c Lan Y tế
	

	30-11
2017
	NĂM
	- Nộp sáng kiến dự thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện 
- Kiểm tra công tác Thư viện; thiết bị


	- Đ.c Hồng, Thuy, Hoa, Trang
- Đ.c Huy (TT), Cúc (thư ký ghi BB), Huyền, Thương
	

	01-12
2017
	SÁU
	- Nộp BB kiểm tra công tác thư viện, thiết bị về HT 

- C: Họp bình xét, phân loại đảng viên năm 2017 

+ Công tác tổ chức 
+ Ghi biên bản

+ Báo cáo tổng kết công tác Đảng năm 2017

+ Hoàn thành và báo cáo bản kiểm điểm của ban chi uỷ; Ghi ý kiến nhận xét đánh giá của vào bản kiểm điểm đảng viên
+ Tổng hợp phiếu đánh giá chất lượng đảng viên; Phiếu bình chọn đảng viên xuất sắc năm 2017 
	- Tổ KT 
- Đảng viên chi bộ (khi đi mang theo bản kiểm điểm ĐV, phiếu nhận xét nơi cư trú)
- Đ.c Huy

+ đ.c Cúc
+ Đ.c Lan

+ Đ.c Hồng

+ Đ.c Trang TT tổ 1, Bùi Huyền, Trang TV-TB
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