KẾ HOẠCH TUẦN 16
Năm học 2017-2018
Trực ban: Giáo viên lớp 3a
	Ngày tháng 
	Ngày thứ
	Nội dung
	Người thực hiện
	Bổ sung

	18-12 
2017
	HAI
	- Ký duyệt KHDH tuần 17, giáo án tuần 16
- Nộp hồ sơ thi GV dạy giỏi cấp huyện về PGD (đ.c Tài nhận)

+ DS đăng ký tiết dạy tự chọn; 

+ Bản photo giấy chứng nhận hoặc QĐ công nhận GV dạy giỏi cấp trường năm 2016-2017; 2017-2018; 

+ Sáng kiến(hoặc QĐ công nhận SK cấp huyện năm học 2016-2017; 2015-2016)
- Hoàn thành báo cáo thống kê đội ngũ của tổ, gửi về hộp thư trường
	- HT, PHT
-Đ.c Trang TV-TB

- Đ.c Cúc, Thuỷ, Trang, Lan
	

	19-12
2017
	BA
	- Tổng hợp DS từ các tổ; Hoàn thành biểu mẫu báo cáo thống kê đội ngũ (in 1 bản & gửi mai đ.c Ngừ) 

- Tập huấn khai thác, sử dụng phần mềm Quản lý cán bộ, tại trường THCS Kim Anh, ½ ngày, từ 7h30
- C: Dự giờ tiết dạy tự chọn môn Mĩ thuật, tiết 1, lớp 3a (đ.c Thuy)

	- Đ.c Huy

- Đ.c Ngọc

- Đ.c Lan, Huy, Cúc, Thuý
	- Đ.c Huy PC GV dạy thay đ.c Ngọc 

	20-12
2017
	TƯ
	- Khám sức khoẻ HS toàn trường 
- Nộp báo cáo thống kê đội ngũ ( 1 bản in) về PGD (đ.c Ngừ nhận)

	- TT y tế huyện
- Đ.c Trang
	

	21-12
2017
	NĂM
	- S: Dự giờ tiết tự chọn (đ.c Trang)- Tiết 3
- C: Dự giờ tiết tự chọn (đ.c Hồng)- Tiết 1
	- Đ.c Lan, Huy, Xuân, Thương, Huyền

- Đ.c Lan, Huy, Cúc, Huệ 
	Đ.c Phương Anh dạy thay đ.c Cúc-tiết 1 (chiều)

	22-12
2017
	SÁU
	- Sáng: Tổ chức hoạt động ngoại khoá chào mừng ngày 22.12, từ 7h

+ Viếng nghĩa trang liệt sĩ

+ Giao lưu bóng đá khối 3,4,5
- Tập huấn phần bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý Tài chính ngân sách, 3 ngày, từ 8h ngày 22/12-24/12/2017), tại HT trung tâm BDCT huyện
	- CBGVNV toàn trường
- Đ.c Khôi
	Chiều: HS học bình thường


Ghi chú: 
1. Công tác khám sức khoẻ HS 
- Sáng: 1A, 1B, 1C, 1D, 4C, 5C, 5D, 3B, 3C,5A
- Chiều:2A, 4A, 5A, 4B, 4D, 3A, 2C, 2B
- GVCN đưa đón và quản lý HS. Những lớp trong thôn, GVCN thông báo và phối hợp với Phụ huynh HS trong việc đưa, đón HS khám SK tại trường.
2. Công tác chuẩn bịu cho thi GV dạy giỏi cấp huyện

Để hỗ trợ các đ.c GV đi thi có thời gian học lí thuyết, chuẩn bị cho thi bài KT năng lực, đề nghị các đ.c GV trống tiết dạy thay giúp (nếu đ.c nào không hỗ trợ được, báo về HT để sắp xếp). Cụ thể như sau:
- Dạy lớp 1a - đ.c Trang: 
+ Tuần 16: sáng thứ 4 (tiết 2,3,4): đ.c Trần Huyền; chiều thứ 6 (tiết 1,2,3): đ.c Thương
+ Tuần 17: sáng thứ 2 (tiết 2): đ.c Trần Huyền; Sáng thứ 3 (tiết 1,2,3,4): đ.c Bùi Huyền
- Dạy thay đ.c Hoa:
+ Tuần 16: chiều thứ 6 (tiết 2,3): đ. Bùi Huyền; chiều thứ 5 (tiết 1,2,3- lớp 5b, 3b, 5d): đ.c Ngọc;
+ Tuần 17: sáng thứ 2 (tiết 2,3,4): đ.c Thương; sáng thứ 3 (tiết  1,2,3,4- lớp 4c, 3b, 2c, 4b): đ.c Thắm
- Dạy thay đ.c Hồng:

+ Tuần 16: chiều thứ 5 (tiết 1,2,3- 4C, 5D, 4A): Dung b; chiều thứ 4 (tiết 1,2,3- 5a, 3c, 1a): đ.c Thuỷ
+ Tuần 17: chiều thứ 2 (tiết 1,2,3- 5b,4d, 5c): đ.c Điểm; sáng thứ 3 (tiết 1,2,3,4 - 3b, 2a,2b,2c): đ.c Hảo
- Dạy thay đ.c Thuy:

+ Tuần 16: sáng thứ 4 (tiết 1,2,3- 5c, 1c, 1d): đ.c Phương Anh; sáng thứ 5 (tiết 1,2,3,4- 3c, 4d, 1a, 4a): đ.c Dung a
+ Tuần 17: sáng thứ 2 (tiết 2,3,4-1b, 1d, 1c): đ.c Hằng TA; sáng thứ 3 (tiết 1,2,3,4- 2a,2b,4b,2b): đ.c Huê3. 
3. Lịch giao lưu bóng đá (có kế hoạch cụ thể trên hộp thư)
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