KẾ HOẠCH TUẦN 4
Năm học 2017-2018
Trực ban: Giáo viên lớp 2b
	Ngày tháng 
	Ngày thứ
	Nội dung
	Người thực hiện
	Bổ sung

	25-8

2017
	HAI
	- Chào cờ

- Ký duyệt KHDH, giáo án, từ 7h
- Hội nghị tổ chuyên môn, các cá nhân nộp bản đăng ký thi đua về tổ, từ 7h15
- Nhận phiếu bầu chi ủy (gặp đ.c Hòa – Phó BT)
- Nhập dữ liệu GV HĐ mới (đ.c Phương Anh) + 
- Duyệt tham luận ĐH chi bộ (gửi hộp thư trường)
	- GV trực ban + HS
- HT, PHT
- Tổ CM
- Đ.c Khôi
- Đ.c Ngọc

	

	28-9
2017
	BA
	- Gửi biên bản Hội nghị tổ CM, danh sách đăng kí thi đua (1 bản về Hiệu trưởng, 1 bản về Chủ tịch Công đoàn để tổng hợp, báo cáo, lưu tại tổ 1 bản)
- Duyệt tham luận Hội nghị CBVC (gửi hộp thư trường)
- Hoàn thành dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ
	- Tổ trưởng CM
- HT

-  Đ.c Khôi
	

	29-11
2017
	TƯ
	- S: Dự giờ đ.c Hảo, tiết 3
- C: Đại hội chi bộ, từ 15h
+ Chuẩn bị VP, nước uống, hoa (1 bó, 1 lẵng)

+ Phông, khẩu hiệu, loa đài, Băng đĩa bài hát Quốc ca, Quốc tế ca
	- Đ.c Lan, Huy, Thủy
- Đảng viên chi bộ

- đ.c Ngọc, TrangA

- đ.c Huy, Thương, Trang C
	C: Vào học từ 13h30

	30-11
2017
	NĂM
	- Tập huấn công tác tổ chức cán bộ tại TT Hội nghị Âu Cơ, TP HD ( 1 ngày, từ 7h)
- Dạy thay đ.c HT, 2 tiết lớp 4B
	- HT 
- Đ.c Cúc
	 

	01-10
2017
	SÁU
	- S: Hội nghị CBVC, từ 13h30
	- CB,GV,NV toàn trường
	C: HS nghỉ học


Ghi chú: Để tổ chức thành công Đại hội chi bộ, Hội nghị CBVC, đề nghị các đồng chí Đảng viên, CBGVNV toàn trường nghiên cứu dự thảo KH thực hiện nhiệm vụ năm học; KH đại hội chi bộ; KH tổ chức Hội nghị viên chức và thực hiện nghiêm túc và đúng thời gian theo nhiệm vụ đã được phân công
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